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RUTA Y REQUISITOS QUE DEBE PRESENTAR EL ESTUDIANTE
EN EL AREA DE SERVICIOS ESCOLARES.
EXAMENES DE RECUPERACION

1.- El estudiante realiza el pago correspondiente al tramite que solicita, en el
Area de Recursos Financieros, el cual emite un recibo de pago.

2. En ei departamento de recursos financieros, solicitardn matricula de ias y
los estudiantes, esto para recibir el pago y generar el recibo de pago.

3. El recibo emitido por el area de recursos financieros, se entrega por el
estudiante al docente para tener derecho a presentar la recuperacion.

4. Al terminar la aplicacion de la recuperacion el docente acudira al area de
servicio escolares a entregar los recibos de los y las estudiantes que solicitaron
la recuperacion.

5. Ei drea de servicios escoiares, con base en ios recibos de recuperacion
generara el listados en el sistema para que el docente pueda capturar la
calificacion.
6. La recuperacién se realiza en forma personal y presencial a los y las
estudiantes.
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